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ประกาศสถานีตำรวจภูธรภูสิงห์ 
เร่ือง การจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค การจัดเก็บของกลาง และแนวทางการนำไปปฏิบัติ 

ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2568 
      

  ด้วยสถานีตำรวจภูธรภูสิงห์ มีความมุ ่งมั ่นในการบริหารและจัดการจัดการทรัพย์สิน 
ของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง และแนวทางการนำไปปฏิบัติ เพื่อใหม้ีการจัดเก็บ การเบิกจ่าย 
นำไปใช้ในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าท่ีตำรวจ เป็นไปอย่างโปร่งใส มีประสิทธิภาพ คุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุด
ในเชิงภารกิจของสำนักงานตำรวจแห่งชาติ 
 ในการนี้ จึงได้กำหนดจัดทำมาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการ
จัดเก็บของกลาง เพื่อเป็นแนวทางปฏิบัติในการจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาค สำหรับให้
เจ้าหน้าท่ีตำรวจถือปฏิบัติโดยท่ัวกัน  
 ข้อ 1 ประกาศฉบับนี้ 

“สถานีตำรวจ” หมายความว่า สถานีตำรวจภูธรภูสิงห ์
“พัสดุ” หมายความว่า วัสดุ ครุภัณฑ์ของสถานีตำรวจที่มีไว้เพื่อใช้ร่วมกันเพื่อประโยชน์

ของทางราชการ 
“ของบริจาค” หมายความว่า เงินหรือพัสดุท่ีมีผู้มอบให้แก่สถานีตำรวจเพื่อใช้ในกิจการ 

ของสถานีตำรวจโดยระบุวัตถุประสงค์ไว้ชัดเจน 
“วัสดุ” หมายความว่า สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ 

การใช้งานไม่นาน ส้ินเปลือง หมดไป หรือเปล่ียนสภาพในระยะเวลาอันส้ัน 
“ครุภัณฑ์” หมายความว่า ส่ิงของท่ีมีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ 

การใช้งานนาน ไม่ส้ินเปลือง หมดไป หรือเปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอันส้ัน 
“ผู้ยืม” หมายความว่า สถานีตำรวจหรือเจ้าหน้าท่ีของสถานีตำรวจ 
“ผู้ให้ยืม” หมายความว่า ผู้มีอำนาจอนุมัติให้ยืม 
“ผู้มีอำนาจอนุมัติให้ยืม” หมายความว่า หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืม หรือหัวหน้างานพัสดุ 

หรือเจ้าหน้าท่ีอื่นท่ีหัวหน้าสถานีผู้ให้ยืมมอบหมาย 
“ของกลาง” หมายความว่า  วัตถุใด ๆ หรือทรัพย์สิน ซึ่งตกมาอยู่ในความคุ้มครอง 

ของเจ้าพนักงาน โดยอำนาจของกฎหมายหรือโดยหน้าที่ในทางราชการ และได้ยึดไว้เป็นของกลางเพื่อพิสูจน์
ในทางคดี หรือเพื่อจัดการอย่างอื่นตามหน้าท่ีราชการ 
 ข้อ 2 นอกเหนือจากการยืมวัสดุตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง 
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ และประมวลระเบียบการตำรวจเกี่ยวกับคดี ลักษณะ 15 ของกลาง 
และส่วนของผู้ต้องหาแล้ว ให้บุคลากรในสถานีตำรวจถือปฏิบัติ ดังนี้ 

๑. การยืมพัสดุหรือนำพัสดุไปใช้ในกิจการใด ๆ ต้องเป็นไปเพื่อประโยชน์ของทางราชการ 
โดยผู้ให้ยืมต้องคำนึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐประกอบ 
การให้ยืมด้วย 

๒. ผู้ให้ยืมต้องจัดให้ผู ้ยืมทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ตามแบบฟอร์ม 
ท่ีกรมบัญชีกลาง หรือสำนักงานตำรวจแห่งขาติ กำหนดทุกครั้ง 
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๓. ผู้ให้ยืมต้องกำหนดระยะเวลาส่งคืนพัสดุ โดยปกติพึงกำหนดให้สอดคล้องกับเหตุผล 
ความจำเป็นในการใช้พัสดุที ่ยืมนั้น ทั้งนี้ ระยะเวลาการยืมสูงสุดสำหรับการยืมแต่ละคราวไม่ควรเกิน ๑ เดือน  
นับจากวันท่ียืม หรือระยะเวลาท่ีสำนักงานตำรวจแห่งชาติกำหนด แต่หากมีความจำเป็นอาจขอขยายระยะเวลา
การยืมต่อไปได้ โดยดำเนินการให้มีหลักฐานการยืมท่ีครอบคลุมระยะเวลายืมท่ีขยายออกไป โดยนำข้อ ๒ มาใช้
โดยอนุโลม 

๔. กรณีพัสดุที่ยืมเกิดชำรุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการ
แก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิม โดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะ
และคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาท่ีเป็นอยู่ในขณะยืม 

5. เมื ่อครบกำหนดยืม หากผู้ยืมยังไม่ส่งคืนพัสดุที ่ยืมไป ให้ผู ้ให้ยืมหรือเจ้าหน้าท่ี  
ท่ีได้รับมอบหมายจากผู้ให้ยืมติดตามทวงพัสดุท่ีให้ยืมไปคืนภายใน 5 วัน นับแต่วันครบกำหนด  
 ข้อ 3 นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจำปีตามกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง 
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ แล้ว ให้คณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจำปี ตรวจสอบวัสดุ  
และบัญชีวัสดุเป็นประจำทุกเดือนรวมถึงเช็คสภาพดูแลรักษาให้วัสดุนั้นพร้อมใช้งานอยู่ตลอดเวลาและรายงาน
ใหห้ัวหน้าสถานีทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันท่ีได้ดำเนินการตรวจสอบวัสดุ 
 ข้อ ๔ ให้งานอำนวยการเรียกตรวจสอบและตรวจนับอาวุธยุทธภัณฑ์ของสถานีตำรวจเป็น
ประจำทุกเดือนเพื่อให้มีความพร้อมต่อการใช้งานในภารกิจประจำวัน ทั้งนี ้ให้ผู ้บังคับบัญชาตามคำส่ัง 
1212/2537 ลง 1 ต.ค.37 ควบคุม กวดขัน กำกับดูแลการใช้และการพกพาอาวุธปืนของข้าราชการตำรวจ
ในปกครองอย่างจริงจัง ใกล้ชิด และสม่ำเสมอ   
 ข้อ 5 การรับของบริจาค ให้บุคลากรในสถานีตำรวจปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลัง 
ว่าด้วยการรับเงินหรือทรัพย์สินท่ีมีผู้บริจาคให้ทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกิจการใด ๆ ท่ีเกี่ยวข้องกับการยืม  
การเก็บรักษา และการตรวจสอบ ท่ีไม่ได้ระบุไว้ในระเบียบดังกล่าว ให้ถือปฏิบัติตามประกาศฉบับนี้โดยอนุโลม 
 ข้อ 6 แนวทางการจัดเก็บของกลาง พนักงานสอบสวนจดรูปพรรณสิ ่งของลงประจำวัน  
และสมุดยึดทรัพย์ของกลาง แล้วเขียนเลขลำดับที่ยึดทรัพย์ติดไว้กับของกลางนั้นแล้วส่งมอบให้ผู้มีหน้าที่เก็บ
รักษาของกลาง หากเป็นเงินสด ให้เก็บรักษาโดยเปิดบัญชีเงินฝากของกลางในนามสถานีตำรวจกับสถาบัน
การเงินท่ีต้ังในพื้นท่ีรับผิดชอบ หากเป็นรถยนต์ รถจักรยานยนต์ และของกลางอื่น ๆ ให้เก็บรักษาท่ีสถานท่ีเก็บ
รักษาของกลาง โดยผู้กำกับการจะตรวจสอบสมุดยึดทรัพย์และของกลางเดือนละ 1 ครั้ง และเมื่ออัยการมีคำส่ัง
คดีถึงท่ีสุดแล้วส่ังให้คืนของกลาง เจ้าหน้าท่ีผู้ท่ีมีหน้าท่ีเก็บรักษาของกลางแจ้งผู้มีสิทธิจะได้รับของคืนให้ทราบ 
เพื่อเขียนคำร้องยื่นต่อผู้กำกับการ เมื ่อผู ้กำกับการอนุมัติคืนของกลางให้เจ้าหน้าที่ผู ้เก็บรักษาของกลาง
ตรวจสอบเอกสารหลักฐานและส่งคืนของกลางพร้อมลงบันทึกประจำวันและถ่ายภาพไว้เป็นหลักฐาน  
หากอัยการมีคำส่ังให้ริบของกลาง เจ้าหน้าท่ีผู้มีหน้าท่ีเก็บรักษาของกลางรวบรวมข้อมูลยื่นขออนุมัติตำรวจภูธร
จังหวัด เพื่อขายทอดตลาดหรือทำลายแล้วแต่กรณี 
 ข้อ ๗ สถานีตำรวจมีอำนาจหน้าที ่ในการประชาสัมพันธ์ และเสริมสร้างความรู ้ ความเข้าใจ 
ให้บุคลากรในสังกัดรับทราบและถือปฏิบัติตามมาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค การจัดเก็บ
ของกลาง และแนวทางการนำไปปฏิบัติ 

ท้ังนี้  ต้ังแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

   ส่ัง ณ วันท่ี   10   มีนาคม พ.ศ. 2568 

       พนัตำรวจเอก  
 
      ( พฤทธิ์ บุญปก )  
                                                     ผู้กำกับการสถานีตำรวจภูธรภูสิงห ์



 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

แนวทางการปฏิบัติในการจัดการทรัพย์สินของทางราชการ ของบริจาค 
สภ.ภูสิงห์ 



 
 

 
 

 
 



 
 
 
 
 
 

 
 

 



 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
 
 
 

แนวทางการปฏิบัติในการเกบ็รักษาและจำหน่ายของกลาง 
สภ.ภูสิงห์ 



 
 
 
 

 


